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Pravila Solskega reda opredeljujejo dolZnosti in odgovornosti uéencev, naéine zagotavljanja
varnosti, pravila obnasanja in ravnanja, dologi vzgojne ukrepe za posamezne kriitve pravil,
organiziranost udencev ter nacine opravitevanja odsotnosti pouka ter sodelovanje pri
zagotavljanju zdravstvenega varstva ucencev.

1. DOLZNOSTI IN ODGOVORNOSTI UCENCEYV

Dolznosti in odgovornosti uéencev:
e redno in tocno obiskuje pouk ter ostale naértovane dejavnosti,
e izpolnjuje svoje ucne in druge Solske obveznosti,
e sodeluje v $olskih aktivnostih,
e skrbno prinaga Solske potrebscine,
e ucencev in delavcev ne moti pri pouku,

e ravna v skladu s pravili Solskega in hidnega reda.

2. ZAGOTAVLJANJE VARNOSTI (naloge Sole, hiSni red, dolZnosti Sole,
prepovedi)

V ucilnicah zagotavljamo varnost s prisotnostjo uditelja, ki spremlja in usmerja dogajanje v
razredu ter po potrebi pois¢e pomoé drugih odraslih oseb, zaposlenih v soli. Na hodnikih med
odmori ter v jedilnici in na Solskem dvoris¢u zagotavljajo varnost dezurni ucitelji.

3. PRAVILA OBNASANJA IN RAVNANJA V CASU VZGOJNO-
IZOBRAZEVALNEGA PROCESA

3.1. Pravila v ¢asu pouka

Strokovni delavec je dolZzan uéno uro toéno zadeti in to€no kondati.
Pouk se zacne tako, da uéenci pozdravijo strokovnega delavca, ki vstopi in se umirijo.

Praviloma ob zacetku srecanja uporabljamo pozdrava DOBRO JUTRO oz. DOBER DAN. Pozdrav
naj bo izraz obojestranskega spostovanja in pripravljenosti na medsebojno sodelovanje.

Sedeini red doloci razrednik ali strokovni delavec, ki izvaja pouk ali dejavnost.

Strokovni delavec na zacetku pouka izpolni in uredi dokumentacijo dela oddelka, med drugim
preveri prisotnost ufencev pri pouku, ki mu jo z dvigom roke najavi reditelj. Drugi reditelj
preveri, ali je tabla Cista. V nasprotnem primeru jo obriSe. Po potrebi pobere morebitne smeti
ali papircke.

Ucenci si Ze v odmoru pripravijo potreb3cine za uro, ki se bo izvajala.

Za e-dnevnik in drugo dokumentacijo so odgovorni razredniki oziroma vsi strokovni delavci, ki
prihajajo v stik z njo.
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Pouk tece skladno z navodili strokovnega delavca.

Med poukom uéenci sledijo delu strokovnega delavca in aktivno sodelujejo, skladno s svojimi
zmoznostmi. Vsi uéenci imajo pravico do nemotenega spremljanja pouka, kar jim mora
zagotoviti strokovni delavec v oddelku.

Med poukom ucenci praviloma ne odhajajo iz ucilnice ali telovadnice. V tem ¢asu so dolzni
upostevati dogovore o redu in disciplini. Predvsem pa ni dovoljeno zapuséati svojega mesta,
ucilnice, telovadnice, igris¢a ali drugega prostora, kjer se izvaja ucni proces, brez dovoljenja
strokovnega delavca. Uéenci ob koncu uéne ure z dovoljenjem strokovnega delavca zapustijo
prostor umirjeno, tiho in dostojno. Strokovni delavec zapusti prostor praviloma zadnji.

3.2. Dnevi dejavnosti, ekskurzije, tetkmovanja in Sole v naravi
Sola sprejme posebna pravila ravnanja za naslednje dejavnosti:
¢ dneve dejavnosti, ekskurzije in tekmovanja,

e 3ole v naravi in tabore.

3.3. Dnevi dejavnosti, ekskurzije in tekmovanja

Organizator dneva dejavnosti izdela izvedbeni naért dejavnosti. Z nacrtom dejavnosti seznani
ravnatelja, ki po potrebi pri izdelavi naérta tudi sodeluje.

lzvedbeni naért dejavnosti mora vsebovati vsaj:
e npamen in potek dejavnosti,
e opis relacije s ¢asi odhodov, prihodov in morebitnih nastanitev,
e poimenski seznam udeleZencev - uéencev in spremljevaicev,
e ukrepe za varno izvedbo dejavnosti,
e seznanitev stariev,
s pripravo ucencev in njihove obveznosti,
e pravila obnasanja,
e dogovor s Solsko kuhinjo,
e pladilo.

Vodja mora udelezencem, spremljevalcem, ufencem in starSem posredovati ustrezna
navodila in pripraviti alternativni program za uéence, ki ostanejo v 3oli.

3.4. Spremljevalci

e Spremljevalci morajo biti razporejeni tako, da so vsi u¢enci pod nadzorom. Strokovni
delavci spremljevalci naj bodo, ée je le mogoce, razporejeni tako, da spremljajo tiste
uéence, ki jih poznajo. Stevilo spremljevalcev mora biti razporejeno v skladu s predpisi
in zakonodajo.
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e Na pohodih morajo biti spremljevalci razporejeni na zacetku, v sredini in na koncu
skupine.

¢ V vozilih (avtobus, vlak) upostevamo pravila, ki so veljavha po zakonodaiji.
Spremljevalci morajo biti razporejeni na zadetku (spredaj), v sredini in na koncu (zadaj)
skupine v vozilu. Pri postankih vozil je treba zagotoviti varen izstop. Praviloma najprej
izstopi spremljevalec in zagotovi varen izstop uéencem (nevarnost drugih vozil ipd.).

e Ufencem morajo preprediti prinaanje ostrih in podobnih rezilnih predmetov, ki bi
utegnili biti nevarni.

e V gostidcih so spremljevalci dolZni uéencem onemogoliti narofanje in uZivanje
alkoholnih ter energijskih pijac.

e Starsi so dolZni obvestiti razrednika oz. spremljevalca o zdravstvenih tezavah otroka
{astmatiki, sréni bolniki, epileptiki ...). Razrednik je dolfan o tem obvestiti vodjo
dejavnosti, le-ta pa ostale spremljevalce.

e V primeru nezgode ali bolezni so spremljevalci dolZni poskrbeti za ustrezno zdravnigko
intervencijo in o tem ¢im hitreje obvestiti star$e. Tudiv takem primeru mora vsaj eden
od spremljevalcev ostati pri skupini uéencev.

e Spremljevalci med potekom dejavnosti ne smejo zapu$&ati skupine. V izjemnih
primerih, ko je to zaradi vi$je sile nujno, morajo za zavarovanje svoje skupine zadolZiti
ostale spremljevalce.

3.5. Uéenci

e Ucenec ves ¢as trajanja dejavnosti (izleti, ekskurzije, tekmovanja, 3ole v naravi ...)
uposteva navodila strokovnih delavcev in drugih odraslih spremljevalcev.

e Prepovedano je prinasanje in uZivanje nedovoljenih pijaé (alkohol, energijske pijaée) in
cigaret.

® Prepovedano je prinasanje nevarnih in ostrih predmetov.

e UcZenec ne sme brez dovoljenja uéitelja zapustati skupine, spreminjati zaértane smeri
hoje ali predéasno oditi.

¢ Do strokovnih delavcev, so3olcev in ostalih udeleZencev se mora vesti v skladu $olskimi
pravili in bontonom o lepem vedenju.

e Kadar ufenec opazi nevarnost, morebitno poskodbo ali zdravstveno teavo
udeleZenca, mora o tem takoj obvestiti uéitelja oziroma spremljevalca.

e Ob morebitnem srecanju z Zivalmi mora biti skrajno previden.
e Ucenec ne sme unifevati rastlin, ogrozati Zivali.

e Pazi na inventar in ¢isto¢o v prevoznem sredstvu (vlak, avtobus ...), restavraciji ali
hotelu.
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e Med voinjo uposteva navodila spremljevalcev.
e Uposteva hiéni red domov CS0OD, hotela oz. objekta, v katerem prenoéujejo.

e Ucgenec, ki ima pogostejSe zdravstvene teZave, se pred odhodom posvetuje s svojim
zdravnikom; ta mu dovoli oz. odsvetuje ekskurzijo. O nasvetu zdravnika starsi obvezno
obvestijo razrednika.

3.6. Sola v naravi in tabori

Za varnost pri izvedbi $ole v naravi in tabora so odgovorni: strokovni delavci in vaditelji, ki
sodelujejo in vodstvo Sole.

RAVNATEL] je dolzan priskrbeti zadostno Stevilo usposobljenih strokovnih delavcev in
vaditeljev ter dolo¢i pedagoskega vodjo. Odgovoren je za izbor &asa, kraja in naéina izvedbe
$ole v naravi in da so uéenci deleZni optimalnih vsebin glede na ceno aktivnosti.

PEDAGO3KI VODJA mora biti strokovni delavec, ki obvlada elemente, s katerimi se uéenci
sreCujejo v Soli v naravi. Pedagoski vodja zbere ponudbe in po proucitvi kvalitete in cene
ravnatelju predlaga &as in kraj izvedbe.

Pedagoski vodja organizira odhod in vrnitev, na terenu pa:
e preveri predznanje ucencev,
e zagotovi, da ima skupina pripomocke za nudenje prve pomodi,
e odloda o primernosti vremenskih razmer za dejavnosti,
e odloca o trajanju dejavnosti,
e poda udelezencem varnostna navodila,
e pripravi alternativni program za ucence, ki ostanejo v Soli.
STROKOVNI DELAVEC IN VADITELIJ:
Neposredno odgovarja za varnost uéencev, ki so mu zaupani. To dosega:
e s pravilnim metodi¢nim postopkom pri ucenju,
e s pravilno izbiro terena,
e s stalnim nadzorom pri pouku.
Soodgovorni pri izvedbi so tudi:
e stardi (primerna obleka, oprema, zdravje otroka),
¢ prevozniki (brezhibna vozila, primerna voinja),

e oskrbniki objektov, kjer uéenci bivajo {bivalni pogoji, hrana, pomoc) ter reSevaine
sluZzbe, ée so potrebne.

Uéenci v 8oli v naravi smiselno upostevajo pravila Hishega reda Osnovne Sole Velika Nedelja
in hkrati pravila Hisnega reda v objektu, kjer prebivajo.

13



U&enci v asu bivanja ne smejo, brez vednosti spremljevalcev, sprejemati obiskov. Prav tako
ne smejo, brez vednosti spremljevalcev, zapus¢ati nastanitvenega objekta.

3.7. Ukrepanja, ravnanja in obnasanja v Solskem prostoru

Splosna pravila ravnanja v ucilnicah

Utenci vstopajo v udilnice v copatih. Ce uéenec pozabi copate doma, je v ugilnicah v
nogavicah.

Ugenci se obna$ajo v skladu s Pravili 3olskega reda OS Velika Nedelja.
Zralenje ucilnice je nujno. Ucenci oken ne smejo nikoli odpirati.

Vsi delavci $ole in uéenci imajo moralno odgovornost za primerno rabo opreme in
prostora. Tudi ucenci odgovarjajo za opremo, udila in ves 3olski inventar.

Uéenci vsako nastalo $kodo, ki jo opazijo ob vstopu v 3olo in ugilnico, takoj sporotijo
ucitelju ali drugemu strokovnemu delavcu.

Ce uéenec namerno pogkoduje ali unidi $olsko opremo, zgradbo ter stvari ali opremo
drugih uéencev, delavcev ali obiskovalcev Sole, se ukrepa v skladu s Pravili Solskega
reda OS Velika Nedelja.

Udenec ne sme samovoljno odpirati omar v uéilnici, stikati po mizi ali potrebséinah
utiteljev in drugih strokovnih delavcev ter uéencev. Tudi multimedijske opreme se ne
dotika. Prav tako pusti pri miru stenske slike in druga udila.

Sola sprejme posebna pravila ravnanja za naslednje prostore:
hodnike in sanitarije,

gardercobe in garderobne omarice,
jedilnico,

knjiZnico,

telovadnico,

delavnico tehnike in tehnologije,
uéilnice fizike, kemije in biologije,
ra¢unalnisko uéilnico,
gospodinjsko uéilnico,

igrisée.

3.7.1. Hodniki in sanitarije

Strokovni delavci opravljajo dezurstvo na hodnikih in v sanitarijah pred poukom in med
odmori po dolo€enem razporedu.

U&enci hodijo po hodnikih in stopnicah umirjeno in po desni strani.
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Malicajo v jedilnici, hrane in pijaée ne odnasajo iz jedilnice.

Uéenci uporabljajo sanitarije v tistem nadstropju, kjer imajo pouk.
Toaletni papir, vodo, milo uporabljajo varéno.

Prepovedano je neupravi¢eno zaklepanje stranisg, tis€anje vrat, plezanje ...

Ugenec je deiurnemu oziroma najbliZjemu strokovhemu delavcu dolZan sporoditi
nepravilnost ter nenamerno ali namerno povzro¢eno $kodo, ki jo opazi.

Pri pitju vode ucenci skrbijo, da ne zmodijo tal.
Namerne poskodbe se plaéa po ocenitvi $kode.
Prepovedano je sedanje na ograje, sklanjanje éeznje in drsanje po njih.

Uéenci so dolini upoStevati opozorila in navodila defurnega uéitelja in ostalih
strokovnih delavcev 3ole.

3.7.2. Garderobe in garderobne omarice
Udenci dobijo v uporabo garderobno omarico (s klju¢em ali brez).

Ob koncu Solskega leta uéenec izprazni svojo garderobno omarico in jo pusti odprto.
Kljuée poberejo razredniki in jih uéencem znova razdelijo po konéanih poéitnicah. Ob
koncu 9. razreda ucenci vrnejo kljuce Soli.

Ce udenec pozabi klju¢ garderobne omarice, mu le-to odklene deurni uéitelj ali
delavec sole.

V primeru izgube kljuéa udenec izgubo prijavi v tajnitvu Sole (v roku 14 dni}, ki
nadomestni klju¢ narogi, strodke pa poravna ucenec.

V garderobi oz. garderobni omarici lahko uéenci odlagajo osebne predmete, in sicer
{olske copate, obleko in obutev. Predmetov in snovi, ki ne sodijo v 3olo ali so
prepovedani, uéenci ne smejo odlagati v garderobah oz. garderobnih omaricah.

Za vredne predmete (veriZice, ure, prstani, denarnice in razliéne naprave) in denar, ki
jih uéenci odlagajo v garderobe oz. garderobne omarice, $ola ne odgovarja.

Notranjost in zunanjost garderob in garderobnih omaric mora biti urejena.

Garderobe in garderobne omarice ne smejo biti popisane, polepljene, pobarvane,
namerno odrgnjene ali kako drugade poskodovane. Vsaka poskodba omarice ali kraje
iz nje se javi dezurnemu strokovnemu delavcu, ki obvesti razrednika in hisnika (ustno
ali pisno).

O storjeni $kodi razrednik obvesti star$e povzroditelja ¢kode. Skodo mora povzrogitelj
popraviti ali poravnati.

Med poukom in po pouku se v garderobi ni dovoljeno zadrzevati.
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Ravnatelj, pomoc¢nik ravnatelja, svetovalna sluzba, razrednik ali deZurni strokovni
delavec lahko iz posebej utemeljenih razlogov opravijo splosen ogled notranjosti
omarice ob prisotnosti uéenca, ki omarico uporablja.

3.7.3. Jedilnica

Jedilnica na na3i $oli je hkrati tudi veénamenski prostor, v katerem se lahko ucenci,
poleg ¢asa za malico ali kosilo, zadrzujejo zjutraj v jutranjem varstvu, ko ¢akajo na pouk,
med glavnim odmorom ter ob posameznih prireditvah.

Solske torbe v &asu kosila uéenci pustijo v uéilnicah.

Pred malico in kosilom si uéenci temeljito umijejo roke. Mirno in strpno pocakajo v
koloni.

Uéenci umirjeno v koloni pridejo v jedilnico in se po prevzemu malice ali kosila usedejo
na dogovorjeno mesto.

Pri jedi pravilno uporabljajo jedilni pribor. Ce se hrana in pijada razlijeta ali padeta na
tla, za seboj pocistijo. Pribor za ¢iscenje dobijo v kuhinji.

Po jedi vsak utenec potisti za sabo, deZurni uenci pregledajo in po potrebi se dodatno
podistijo mize.

Pogovarjajo se tiho, ne povzrocajo dodatnega hrupa. Do oseb, zaposlenih v kuhinji, so
spostljivi.

Po jedi pladenj in ostanke hrane pospravijo, pri éemer odpadke odlagajo loceno.

S hrano se ne igrajo, iz nje se ne noréujejo in poskusijo tudi jedi, ki jih niso vajeni
oziroma jih ne jedo prevect radi.

Ugencem, ki so s Solskimi obveznostmi zakljuéili in niso naroéeni na kosilo ali si obroka
niso prinesli s seboj, zadrievanje v jedilnici ni dovoljeno.

3.7.4. KnjiZnica in rac¢unalni$ka ucilnica
Ucenec vstopa v knjiZnico v copatih.
Imeti mora &iste roke.

Knjizniéarki predloZi ¢lansko izkaznico in étivo, ki ga vrada, Sele nato izbira novo
gradivo.

Izbrano gradivo pokaze knjizni¢arki, ki ga vpise v raéunalnik, nato uéenec lahko zapusti
prostor.

V knjiZnico ne sme prinasati hrane in pijace.
Torbo pusta na prostoru, ki ga doloci knjizni¢arka.

Dokler se zadriuje v knjiZnici, ne govori glasno, ne kri¢i, se ne preriva in skrbno ravna s
knjigami.
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Avdiovizualnih in multimedijskih sredstev ne sme uporabljati brez vednosti

saw e

Ctivo mora vrniti do dogovorjenega roka.
Novega ctiva si ne more izposoditi, dokler predhodnega ne vrne.

Uporablja lahko le dogovorjene in preverjene programe (v dogovoru z uciteljem, pri
katerem uéenec dela seminarsko nalogo).

Osebnih datotek uéenci ne smejo shranjevati na radunalnik, razen ¢e nima za to
dovoljenja uditelja.

Svoje USB kljuée in druge prenosne medije ne sme uporabljati, razne ¢e nima za to
dovoljenja uditelja.

1z spletnih streZnikov in drugih nosilcev podatkov ne sme namescéati podatkov na
delovno postajo.

V radunalnidki uéilnici se ne sme zadrZevati sam, brez nadzora strokovnega delavca.

Uéenci skrbijo, da ne poskodujejo opreme v racunalniski ucilnici ali knjiznici.
3.7.5. Telovadnica

V telovadnici mora biti pred uporabo pregledano in popravljeno vse telovadno orodje,
da ne bi pridlo pri pouku 3portne vzgoje, interesne dejavnosti ali drugi vrsti vadbe do
nesrece. Pregled opravijo strokovni delavci, ki uporabljajo telovadnico.

Vsako okvaro orodja med $olskim letom je treba pisno javiti ravnatelju in hiSniku, med
tem pa se pokvarjenega telovadnega orodja ne sme uporabljati.

V telovadnici uéenci ne smejo biti brez nadzora. Vsaka skupina vstopa v telovadnico
samo v spremstvu ucitelja ali vaditelja.

V garderobah se ugenci pripravijo na pouk $porta. Vredne predmete (oéala, nakit, ipd.)
prinesejo s seboj v telovadnico in odloZijo na dogovorjeno mesto. Za stvari, ki ostanejo
v garderobi, odgovarjajo u¢enci sami.

V &asu, ko se uéenci v garderobah preoblaéijo, mora biti uéitelj ali vaditelj v blizini (na
hodniku pred garderobami ali v kabinetu), v izjemnih primerih (mlajsi uenci, ucenci s
posebnimi potrebami) pa lahko tudi v garderobah.

V garderobah in na stranicih uéenci skrbijo za red in ¢istoco.

Uéenci morajo biti pri pouku 3porta obleéeni tako, da njihova obleka ne more
povzroditi nesre (prediroke majice, neustrezni drseéi copati, ne speti lasje, nakit, ipd.)

Uéenec v telovadnico ne hodi s $portnimi copati, s katerimi hodi zunaj, in Sportnimi
copati, ki puséajo sled.

Izgubljeni vrednejsi predmeti (zlatnina, ure, mobilni telefoni ...) se hranijo v tajnistvu
sole.
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Ucenec Sportno orodje in pripomocke uporabljajo le z dovoljenjem uéitelja.

Ucitelja u¢enci pofakajo v garderobi. Na uciteljev znak garderobo zapustijo in mu v
koloni sledijo v telovadnico.

Sportno opremo utenec prina$a v za to namenjeni torbi. Obvezna je kompletna
Sportna oprema po navodilih uditeljev 3porta.

V kabinetu Sporta je omarica za prvo pomoc¢. Prvo pomo¢ nudi utencu strokovni
delavec, ki se ob nezgodi nahaja v telovadnici. Po nudenju prve pomodi strokovni
delavec obvesti o nezgodi razrednika, v nujnih primerih pa tudi zdravnika, resevalno
sluZbo in ravnatelja. O nezgodi, poskodbi in nudenju prve pomoci strokovni delavec
izpolni Zapisnik o dogodku.

Za telovadno orodje skrbijo vsi uporabniki telovadnice. Po vadbi ga morajo pospraviti
na svoja mesta.

3.7.6. Ucilnici tehnike in tehnologije in likovne umetnosti

V uéilnicah se mora vzdrzevati red in ¢istoca. Prehodi med delovnimi mesti ne smejo
biti zaloZeni in onesnaZeni.

V uéilnico ucenci vstopajo ob prisotnosti ucitelja. Ob koncu u¢ne ure zapusti strokovni
delavec uctilnico zadnji.

Orodja so shranjena v omari v ucilnici ali kabinetu. Pred praktiénim delom ugitel]
pripravi na delovno mizo le orodja, ki jih bodo uéenci potrebovali. Uenci sami ne
jemijejo orodij iz omar. Po delu uéenci orodja spravijo na odrejena mesta na delovni
mizi.

Ucenec je dolZan po delu svoje delovno mesto odistiti in zapustiti urejeno.

Pri delu, kjer odletavajo delci in se prasi, morajo ucenci obvezno uporabljati zascitna
sredstva.

Ucenec ne sme samostojno zaganjati strojev. Pri strojih dela u¢enec vedno pod
nadzorom ucitelja.

Vv v

Napake na strojih in ¢is€enje stroja opravljamo le takrat, ko stroj miruje.

Ko je stroj v pogonu, se u¢enec ne sme odmakniti od stroja. Ce mora stopiti stran, stroj
izkljuci in odide, ko se stroj ustavi.

Pri delu z elektriénimi pripravami je treba uporabljati orodje z izoliranimi roéaji in se
strogo drzati varnostnih predpisov.

Dela z lahko vnetljivimi materiali opravijamo na dolotenih mestih, ki ne smejo biti blizu
grelnih naprav in delovnih mest.

V uilnici za tehniko in tehnologijo je name3¢en gasilni aparat.

V udilnici za tehniko in tehnologijo in ugilnici likovhe umetnosti je komplet prve
pomodi. Prvo pomoé nudi uéencu strokovni delavec, ki se ob nezgodi nahaja v uéilnici.

18



Po nudenju prve pomoti strokovni delavec obvesti o nezgodi razrednika, v nujnih
primerih pa tudi zdravnika, resevalno sluzbo in ravnatelja. O nezgodi, pogkodbi in
nudenju prve pomod¢i strokovni delavec izpolni Zapisnik o dogodku.

Za varnost uéencev pri pouku tehnike in tehnologije je odgovoren strokovni delavec, ki
mora z varnostnimi predpisi seznaniti vse ucence in poskrbeti za izvajanje le-teh.

3.7.7. Udilnice fizike, kemije in biologije

Pripomocki in pribor za vaje ostanejo na za to dogovorjenih mestih do prihoda uéitelja,
ki da navodila za njihovo uporabo,

klju¢e zaklenjenih omar hrani strokovni delavec,
mize po vajah in drugih oblikah dela pospravijo ucenci,
pri vajah in poskusih se uéenci driijo navodil ter uporabljajo zas€itno opremo,

ucni pripomocki ostanejo na mestu do prihoda strokovnega delavca in se uporabljajo
le pod nadzorom le-tega, ucenci ne odpirajo omar brez nadzora uditelja.

V uéilnici za kemijo in fiziko je komplet prve pomoéi. Prvo pomoé nudi u¢encu strokovni
delavec, ki se ob nezgodi nahaja v uéilnici. Po nudenju prve pomoci strokovni delavec obvesti
o nezgodi razrednika, v nujnih primerih pa tudi zdravnika, reSevalno sluzbo in ravnatelja. O
nezgodi, po¥kodbi in nudenju prve pomodéi strokovni delavec izpolni Zapisnik o dogodku.

3.7.8. Gospodinjska ucilnica

V uéilnici se uéenci ravnajo po navodilih uéitelja,

®

kozarce, skodelice in drugo posodo jemljejo uéenci iz omaric le z dovoljenjem
strokovnega delavca,

zivil, gospodinjskih aparatov in drugih predmetov, ki so odloZeni na delovnem pultu,
se uc¢enci dotikajo le z dovoljenjem ucitelja,

$tedilnik in druge pripomocke vkljuéujejo le po navodilih uditelja,

previdni so pri delu z ostrimi predmeti, ki jih lahko uporabijo le z dovoljenjem ucitelja
roke si umivajo le pri umivalniku,

posodo pomivajo v pomivalnem koritu oz. jo zloZijo v pomivalni stroj,

smeti odlagajo v kos za smeti, odpadke locujejo.

V gospodinjski uéilnici je komplet prve pomoéi. Prvo pomo¢ nudi uéencu strokovni delavec, ki
se ob nezgodi nahaja v ugilnici. Po nudenju prve pomoci strokovni delavec obvesti o nezgodi
razrednika, v nujnih primerih pa tudi zdravnika, resevalno sluZzbo in ravnatelja. O nezgodi,
poskodbi in nudenju prve pomodéi strokovni delavec izpolni Zapisnik o dogodku.

Pri praktiénem delu upostevajo naslednja pravila:

nadenejo si zascitno obleko in si umijejo roke,
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odistijo delovno povrsino z ustreznim Cistilnim sredstvom,
pregledajo navodila za delc in recept,

pripravijo pripomocke in Zivila,

delajo le po navodilih in se jih drzijo,

pospravijo za seboj,

hrano kulturno uzivajo.

3.7.9. Igrisce

Ué€enci gredo na igri$ée skupaj s strokovnim delavcem in ga le z njegovim dovoljenjem
zapustijo.

Vse pripomocke pospravijo na dogovorjeno mesto in pazijo na inventar.

Za pouk $porta na igri€éu uporabljajo uéenci Sportne copate, ki so za to namenjene.
Pri vseh dejavnostih na igri3éu upostevajo navodila strokovnih delavcev.

Prvo pomoé nudi uéencu strokovni delavec, ki se ob nezgodi nahaja na igriséu. Po
nudenju prve pomodi strokovni delavec obvesti o nezgodi starSe in razrednika, v nujnih
primerih pa tudi zdravnika, resevalno sluzbo in ravnatelja. O nezgodi, po3kodbi in
nudenju prve pomo¢i strokovni delavec izpolni Zapisnik o dogodku.

3.7.10.Pregled osebnih predmetov

”Na obmogéje 3ole in povrsin, ki sodijo v $olski prostor ni dovoljeno prina3ati in v njih
uporabljati ali zgolj posedovati nedovoljenih in nevarnih predmetov in snovi, kot so
alkohol, tobaéni izdelki, prepovedane droge, druga psihoaktivna sredstva in nevarni
predmeti (kot so pirotehni¢na sredstva, noZi, sekire, strelno oroZje, drugo orozje, drugi
ostri ali koni¢asti predmeti, razliéno orodje kot so izvijadi, kladiva, Zeblji, vijaki, vrtalniki
ipd}.

Prepoved iz prejinjega odstavka velja za vse dni in tudi za primere, ko se vzgojno
izobraZevalno delo ne izvaja kot pouk (dnevi dejavnosti, ekskurzije, Sola v naravi ...).
Ce strokovni delavec ¥ole vidi, da uenec poseduje nedovoljen oziroma nevaren
predmet ali snov (ali veé njih), s katerim bi lahko ogrozil svoje zdravije ali Zivljenje ali bi
lahko ogrozil zdravije in Zivljenje drugih uéencev, zaposlenih ali obiskovalcev, ga uéencu
zatasno odvzame. Odvzeti predmeti shraniv tajnistvu $ole in o odvzemu obvesti starie.
Ti odvzeti predmet osebno prevzamejo v tajnistvu po predhodnem dogovoru z
razrednikom ucenca.

Ce strokovni delavec 3ole sumi, da uéenec poseduje nedovoljen oziroma nevaren
predmet ali snov (ali ve& njih), s katerim bi lahko ogrozil svoje zdravje ali Zivljenje ali bi

lahko ogrozil zdravje in Zivljenje drugih uéencev, zaposlenih ali obiskovalcev, o tem
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obvesti ravnatelja, ée to ni mogode pa pomotcnika ravnatelja in ucenca, skupaj z
osebnimi predmeti (torbo, jakno, bundo ipd) pospremi k ravnatelju oziroma
pomocniku ravnatelja.

Pregled osebnih predmetov uéenca opravi ravnatelj, lahko pa za to pooblasti tudi
drugega strokovnega delavca (za posamezen primer ali za vse primere).

Pregled osebnih predmetov u¢enca se opravi nemudoma v prisotnosti ravnatelja (ali
pomocnika ravnatelja, ée ravnatelj ni dosegljiv), uenca, svetovalnega delavca in
uéencevega razrednika. Ce ni mogode zagotoviti prisotnosti vseh, mora biti poleg
ravnatelja ali pomoénika ravnatelja {€¢e ravnatelj ni dosegljiv) vselej prisoten najmanj
svetovalni delavec.

Ravnatelj ali pooblaséeni strokovni delavec pozove ucenca, da sam zlozi na za to
namenjen prostorvse predmete, ki jih ima pri sebi. Ce uéenec to odkloni, sme ravnatelj
ali poobladéeni strokovni delavec sam poseéi v $olsko torbo, drugo torbo in vrhnja
oblaédila uéenca in najdene predmete odloZiti na za to namenjen prostor.

Svetovalni delavec vodi zapisnik o pregledu osebnih predmetov uéenca. Zapise osebna
imena prisotnih, kraj, datum in uro pregleda osebnih predmetov in opredelitev razloga
zanj. Ko so osebni predmeti u¢enca zloZeni na za to namenjenem prostoru, svetovalni
delavec za zapisnik napise, ali so med njimi tudi nedovoljeni ali nevarni predmeti ali
snovi in kateri. Zapisnik se zakljuéi z zaznambo odvzema predmeta, opisom odvzetega
predmeta in navedbo kraja hrambe do prevzema s strani starSev, po predhodnem
dogovoru z razrednikom. Ce pri pregledu osebnih predmetov ugenca nedovoljen
oziroma nevaren predmet ali snov (ali ve¢ njih) ni bil najden, se zapisnik zakljuci s
taksno ugotovitvijo.

Predmeti, razen eventualno odvzetih, se po konéanem pregledu vrnejo ucencu.

O tem, da je bil opravijen osebni pregled predmetov ulenca, razlogu zanj in

ugotovitvah svetovalni delavec $e isti dan obvesti starSe u¢enca. ”

3.8. Skrb za Solski inventar in didakti¢no opremo Sole

Oddelcne skupnosti skrbijo za osnovno urejenost ugilnic.
Vsi delavci Sole odgovarjajo za urejenost, opremo, utila in ostali Solski inventar.

Ob koncu uéne ure strokovni delavec poskrbi, da so vsi uporabljeni uéni pripomocki
pospravljeni v omare ali odloZeni na dolo¢enem prostoru.
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3.9. Prihodi in odhodi

3.9.1. Prihod - odhed (telovadnica)

V telovadnico spremlja uéence spremijevalec. Le-ta jih spremlja do garderob. Sprejme jih pri
spodnjem vhodu, kjer se uéenci tudi preobujejo(1.—9. razreda). Pot v telovadnico nadaljujejo,
ko spremljevalec ugotovi, da so v koloni vsi u¢enci dolo¢ene skupine.

V €asu glavnega odmora (9.05-9.25) spremljevalec po¢aka na uéitelja Sporta v Sportni dvorani.
Spremljevalec hodi pred uéenci, uéenci hodijo v strnjeni skupini, na prehodu za pesce pocaka
tako dolgo, da vsi preckajo cesto.

Pri hoji v telovadnico se ne izstopa iz kolone in ne vozi po ograji. Spremljevalec 1-krat opozori
uéenca, ¢e kljub temu uéenec ponovi dejanje, ulitelj—spremljevalec obvesti razrednika ali
solsko svetovalno sluzbo, ki ustrezno ukrepa.

Pri odhodu iz telovadnice se dejanje ponovi v obratnem vrstnem redu.

3.9.2. Odhodi v trgovino in na sladoled

V €asu utno-vzgojnega procesa se ne zapusca Solskih prostorov {samostojno uéenci ne hodijo
v ¢asu Sportnih dejavnosti (Sport, $portni dnevi) sami ali v spremstvu uciteljev na prodajna
mesta. lzjemoma jih je dovoljeno obiskati v spremstvu uéitelja zadnji teden v Solskem letu.

3.9.3. Vstopanje na aviobus

Pred prihodom avtobusa se uenci vozaéi zberejo v koloni na dvori$cu pred 3olo. Vrsta se pod
nadzorom uéitelja pomakne do avtobusa 3ele, ko voznik ustavi avtobus in odpre vrata
avtobusa. Pri vstopanju na avtobus imajo prednost mlajsi uéenci. Pravila lepega vedenja
veljajo tudi na avtobusu.

3.9.4. Zapuscanje varstva vozacev

Uéenci vozadi v &asu varstva vozadev ne zapuifajo prostorov in povrsin, namenjenih varstvu
vozacev, brez vednosti dezurnega uéitelja. Uenec vozac lahko zapusti prostor oz. povrsino,
namenjeno varstvu vozadev, z dogovorom starsev ali z njihovim pisnim dovoljenjem le v
spremstvu informatorke ali drugega strokovnega delavca.

3.9.5. Neupostevanje navodil v varstvu vozacev

Uéenci vozadi upostevajo navodila dezurnih uditeljev, vseh ostalih zaposlenih na 3oli ter
voznika avtobusa in kombija. V primeru neupostevanja navodil in krsitve pravil Solskega reda
dezurni uditelj zabelezi krsitev uéenca ter obvesti razrednika. V primeru hujse krsitve ucitelj
obvesti tudi vodstvo Sole in starse.

3.9.6. Gibanje starSev in drugih obiskovalcev po 3olski zgradbi

Gibanje stariev in drugih obiskovalcev po 3olski zgradbi je omejeno. V uéilnice in telovadnico
lahko v ¢asu pouka ali redne dejavnosti vstopijo starsi in obiskovalci samo z dovoljenjem
strokovnega delavca. Zaradi varnosti lahko ravnatelj gibanje dodatno omeji s posebnim

22



sklepom. Starsi in skrbniki praviloma spremljajo otroka do vhoda v $olo in iz nje. Pri tem ne
motijo vzgojno-izobraZevainih dejavnosti, ki potekajo v tem €asu v ostalih prostorih Sole.

3.10. Omejitve, prepovedi in varnostni ukrepi

3.10.1.0Omejitve in prepovedi uporabe nedovoljenih naprav (meobilni telefoni,
mp3, iger, tablic in podobnih naprav)

e V dasu pouka je prepovedana uporaba mobilnih telefonov, pametnih ur,
predvajalnikov glasbe in elektronskih igra¢, razen, ¢e gre za uéni pripomocek. Kadar
uéenec pametno uro zlorablja za nedovoljeno snemanje ali fotografiranje, se mu
pametna ura s strani uéitelja odvzame in odnese ravnatelju. Pametno uro pri ravnatelju
prevzamejo star3i. Mobilne telefone imajo ucenci v svojih omaricah ali v torbi
ugasnjenje.

e V primeru nujnega klica domov, uéenec opravi klic v tajnistvu Sole ali za uporabo
telefona vprasa za dovoljenje uditelja.

e Vprimeru, da uéenec prinese v $olo nedovoljene naprave, zanje v celoti odgovarja, sola
pa meni, da jih ima z vednostjo starsev,

e Sola ne odgovarja za potkodovane, izgubljene ali odtujene naprave, ki so nedovoljene.

3.10.2.Prepoved snemanja in fotografiranja

e Strogo je prepovedana uporaba mobilnih telefonov z nhamenom fotografiranja ali
snemanja v 3oli (¢as odmorov, pouka in drugih dejavnosti ki jih organizira $ola).

e Prepovedan JE uporaba drugih naprav, ki omogodajo avdio in video snemanje ter
fotografiranje uéencev, uiteljev in $olskih prostorov, razen v primerih, ko ima oseba
za to dovoljenje vodstva Sole.

3.10.3.Prepoved prinasanja drugih predmetov

e V 3Solo ni dovoljeno prinasati in v njej uporabljati nevarnih predmetov (petarde,
koni¢aste predmete, orozje, vZigalice ...), ki ogroZajo varnost posameznika in varnost
drugih.

e Na obmoéje 3ole in povrsin, ki sodijo v Solski prostor ni dovoljeno prinasati in v njih
uporabljati ali zgolj posedovati nedovoljenih in nevarnih predmetov in shovi, kot so
alkohol, tobaéni izdelki, prepovedane droge, druga psihoaktivna sredstva in nevarni
predmeti (kot so pirotehniéna sredstva, noZi, sekire, strelno oroije, drugo oroZje, drugi
ostri ali koni¢asti predmeti, razliéno orodje kot so izvijadi, kladiva, Zeblji, vijaki, vrtalniki
ipd,).

e Prepoved iz prejénjega odstavka velja za vse dni in tudi za primere, ko se vzgojno
izobraZevalno delo ne izvaja kot pouk (dnevi dejavnosti, ekskurzije, $ola v naravi .).
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Ce strokovni delavec Sole vidi, da uenec poseduje nedovoljen oziroma nevaren predmet
ali snov (ali ved njih), s katerim bi lahko ogrozil svoje zdravje ali Zivljenje ali bi lahko
ogrozil zdravje in Zivljenje drugih u€encev, zaposlenih ali obiskovalcev, ga ucencu
zadasno odvzame. Odvzeti predmeti shrani v tajnistvu Sole in o odvzemu obvesti starSe.
Ti odvzeti predmet osebno prevzamejo v tajniStvu po predhodnem dogovoru z
razrednikom udenca.

Ce strokovni delavec Sole sumi, da uéenec poseduje nedovoljen, oziroma nevaren
predmet ali snov (ali ve& njih), s katerim bi lahko ogrozil svoje zdravje ali Zivljenje ali
bi lahko ogrozil zdravje in Zivljenje drugih u€encev, zaposlenih ali obiskovalcev, o tem
obvesti ravnatelja, ée to ni mogofe pa pomotnika ravnatelja in uCenca, skupaj z
osebnimi predmeti (torbo, jakno, bundo ipd.) pospremi k ravnatelju oziroma pomocniku
ravnatelja.

Pregled osebnih predmetov udenca opravi ravnatelj, lahko pa za to pooblasti tudi
drugega strokovnega delavca (za posamezen primer ali za vse primere).

Pregled osebnih predmetov ufenca se opravi nemudoma v prisotnosti ravnatelja (ali
pomotnika ravnatelja, &e ravnatelj ni dosegljiv), ufenca, svetovalnega delavca in
udendevega razrednika. Ce ni mogole zagotoviti prisotnosti vseh, mora biti poleg
ravnatelja ali pomoc&nika ravnatelja (Ce ravnatelj ni dosegljiv) vselej prisoten najmanj
svetovalni delavec.

Ravnatelj ali pooblas€eni strokovni delavec pozove udenca, da sam zloZi na za to
namenjen prostor vse predmete, ki jih ima pri sebi. Ce uéenec to odkloni, sme ravnatelj
ali pooblai&eni strokovni delavec sam poseci v Solsko torbo, drugo torbo in vrhnja
oblatila u¢enca in najdene predmete odloZiti na za to namenjen prostor.

Svetovalni delavec vodi zapisnik o pregledu osebnih predmetov ucenca. ZapiSe osebna
imena prisotnih, kraj, datum in uro pregleda osebnih predmetov in opredelitev razloga
zanj. Ko so osebni predmeti u¢enca zloZeni na za to namenjenem prostoru, svetovalni
delavec za zapisnik napife, ali so med njimi tudi nedovoljeni ali nevarni predmeti ali
snovi in kateri. Zapisnik se zaklju¢i z zaznambo odvzema predmeta, opisom odvzetega
predmeta in navedbo kraja hrambe do prevzema s strani starSev, po predhodnem
dogovoru z razrednikom. Ce pri pregledu osebnih predmetov udenca nedovoljen
oziroma nevaren predmet ali snov (ali ve€ njih) ni bil najden, se zapisnik zakljuci s
tak$no ugotovitvijo.

Predmeti, razen eventualno odvzetih, se po kon€anem pregledu vrnejo ucencu.

O tem, daje bil opravljen osebni pregled predmetov ugenca, razlogu zanj in ugotovitvah
svetovalni delavec e isti dan obvesti starSe u€enca.

3.10.4.Prepoved uZivanja alkohola, drog in drugih psiho-aktivnih snovi, energijske
pijace itd.
Kajenje, uZivanje alkohola in drog, energijskih pija¢ ter drugih psihoaktivnih sredstev v

¢asu pouka, dnevih dejavnosti in drugih oblikah vzgojno-izobraZzevalne dejavnosti na
$olskem obmoéju je prepovedano.

3.10.5.Varnostni ukrepi med odmori

V éasu odmora upostevajo uéenci navodila dezurnega ucitelja.
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Odmori so namenjeni menjavi udilnic, malici, kosilu, odhodom na WC.
Gibanje po hodnikih in u€ilnicah med odmori je umirjeno.
Tekanje, spotikanje, prerivanje, treskanje z vrati, kri¢anje ni dovoljeno.

Ucenci se med odmori lahko zadrzujejo v prostorih, ki jih dolo¢i dezurni ucitelj.

3.10.6.Dezurstvo

Za red v 3olskih prostorih med odmori, pred in po koncu pouka skrbijo dezurni uditelji
in drugi delavci sole. U¢enci in obiskovalci morajo upostevati njihova navodila.

3.10.7.Naloge deZurnih ufencev (reditelji)
Vsak oddelek skrbi za svojo matitno ucilnico.
Reditelji skrbijo za Cistofo miz in jedilnice po koncani malici.

Pred ali med poukom poskrbi za brisanje table, prinan3anje atlasov, beril.

3.10.8.Varnost ucencev v prometu, na Solskem avtobusu in kombiju
Na poti v Solo in iz nje uéenci upostevajo pravila prometne varnosti.

Uéence 1. razreda v Solo in iz nje obvezno spremiljajo starsi ali skrbniki oz. druga oseba,
ki so jo pooblastili starsi in pisno obvestili $olo.

Ucence, ki se v 5olo vozijo s $olskim avtobusom od avtobusne postaje do $ole spremija
deZurni uéitelj {podruinica Podgorci).

5 minut pred odhodom avtobusa ucenci skupaj z uciteljem odidejo do postajalisca.
Utenec na avtobusnem postajalis¢u disciplinirano éaka na prihod vozila za prevoz.

Pri vstopanju uenec posamicno vstopa v vozilo in zagotavlja varen vstop sebi in
ostalim potnikom.

Ob vstopu in izstopu na avtobus imajo prednost mlajsi uéenci.
Na avtobusu se ucenec primerno obnasa.

Ob vstopu in izstopu Soferja pozdravi.

Med vc;injo se ne pogovarja s Soferjem.

Sede se na svoje mesto in med voZnjo ne vstaja.

Priveze se z varnostnim pasom {Solsko torbo odloii na tla).

Ne kri¢i in niCesar ne unicuje.

Uposteva navodila Soferja.

Ce uéenec ne uposteva pravil, se opravi pogovor s starsi.
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e Utenci, ki v 3olo prihajajo s kolesom, morajo imeti opravljen kolesarski izpit. Sola za
kolesa in ostala prevozna sredstva ne prevzema odgovornosti.

3.11. Izredni dogodki in ravnanja

3.11.1.Fizi¢no nasilje brez poskodbe

Ugitelj, ki prvi opazi pretep, poseZe med sprta uéenca in obvesti razrednika .V kolikor so bili
prisotni otividci, jih prosi za razjasnitev dogodka. Razrednik obvesti starSe vpletenih. Ucitelj
napise zapisnik o dogodku in ga izrodi razredniku. Razrednik ali Solski svetovalni delavec z
vsemi vpletenimi loéeno opravi razgovor, da povedo svoje menje in razlog za spor. Zapisnik o
povedanem zapise 3olski svetovalni delavec, ki poskrbi za resitev tega problema. Upostevanje
dogovora spremlja razrednik. Solska svetovalna sluzba skupaj z razrednikom oceni, ali
povzrolitelj spora potrebuje nadaljne svetovanje in spremljanje. Razrednik ali $olski svetovalni
delavec o nasilju obvesti ravnatelja.

3.11.2.Fizi¢no nasilje s poSkodbo

Uéitelj, ki prvi opazi pretep, poseie med sprta uéenca. V primeru poskodbe mu nudi prvo
pomo¢. V kolikor te€aja prve pomodi nima, pokli¢e ustreznega uéitelja. Ob hujsih poskodbah
poklit¢e nujno medicinsko pomoé. Nemudoma obvestimo starSe obeh ucencev in jim
svetujemo obisk zdravnika. Uéitelj izpolni predpisani obrazec o dogodku. V kolikor so bili
prisotni odividci, jih prosi za razjasnitev dogodka. Razrednik ali $olski svetovalni delavec z vsemi
vpletenimi lo¢eno opravi razgovor, da povedo svoje menje in razlog za spor. Zapisnik o
povedanem zapise $olski svetovalni delavec, ki poskrbi za resitev tega problema. O dogodku
$e isti dan obvesti Center za socilano delo, ki presodi ali je potrebno obvestiti policijo. Ce je
potrebno, se v obravnavo vkluéi tudi ravnatel;, ki v primerih namerno povzrocenih telesnih
poskodb obvesti pristojno policijsko postajo.

3.11.3.Verbalni napad in izseljevanje

Ucitelj, ki opazi verbaino nasilje, poseZe med sprta ucenca in obvesti razrednika. Razrednik
obvesti stare vpletenih. U¢itelj izpolni predpisani obrazec o dogodku. V kolikor so bili prisotni
odividci, jih prosi za razjasnitev dogodka. Razrednik ali 3olski svetovalni delavec z vsemi
vpletenimi loéeno opravi razgovor, da povedo svoje menje in razlog za spor. Zapisnik o
povedanem zapise Solski svetovalni delavec, ki poskrbi za resitev tega problema. UpoStevanje
dogovora spremlja razrednik. Solska svetovalna slutba skupaj z razrednikom oceni ali
povzroditelj spora potrebuje nadaljne svetovanje in spremljanje. Razrednik ali Solski svetovalni
delavec o nasilju obvesti ravnatelja.

Sola uéence vzpodbuija, da takoj obvestijo starSe, razrednika ali $olsko svetovalno sluzbo, e
jih kdo izsiljuje ali &e vedo, da je kdo izmed so3olcev Zrtev izsiljevanja. Ce starsi otroka sumijo,
da je Zrtev izsiljevanja, naj to takoj sporoéijo razredniku ali 3olski svetovalni sluzbi.

3.11.4.Unicevanje Solske lastnine

U¢itlej oividec ob unitevanju 3olske lastnine posreduje in prepredi nadaljne unicevanje, se z
ucenci pogovori in dogodek zapise. O dogodku obvesti razrednika in 3olsko svetovalno sluzbo
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ter ravnatelja. Vodsvto Sole oceni skodo, obvesti starSe ucenca in se dogovori za poravnavo
povzrocene $kode. V hujsih primerih vandalizma vodtvo $ole obvesti policijo.

3.11.5.Motenje pouka

Ce ucenec moti pouk, ga utitelj poskusa najprej motivirati. Ce u¢enec kljub opozorilom ne
preneha z motenjem pouka, ga ucitelj zapise v lopolis. Ucitelj ob koncu ure opravi razgovor z
ucéencem in o tem obvesti razrednika. Razrednik spremlja zapise vedenja v lopolisu. V kolikor
se motenje vedenja nadaljuje, ucitelj zaprosi za pedagosko asistenco strokovnega delavca.

Pedagoska asistenca:

e Ucitelj poklice asistenco samo v primeru, ko uenec s svojim motecim vedenjem
onemogoca izvedbo pouka

¢ Naloga uditelja, ki asistira je, da umiri uéenca in s tem omogoca ostalim uéencem, da
delajo in uditelju, da pouduje. Asistent usmerja uéenca k pisanju in sodelovanju.
Asistent ne opravlja razgovora z njim, zakaj se je motece vedel, preprosto sedi in mu
da vedeti, da se je tukaj zato, da se umiri in preneha z motenjem pouka.

e Po strokovnega delavca (%olski svetovalni delavec) gre predstavnik razreda. Ce

svetovalni delavec ni prisoten, gre uéenec po pomoénika ravnatelja, ravnatelja ali
prostega ucitelja.

e Asistent lahko zapusti razred, ko se u¢enec umiri in le z dogovorom ucitelja.

e Asistent o asistiranju vodi zapiske o tem, kako se je vedel uéenec od trenutka, ko je
stopil v razred do takrat, ko je razred zapustil.

e Razrednik obvesca starSe ucenca, ki mu je bila dodeljena asistenca Se isti dan.

3.11.6.Fizi¢ni ali verbalni napad na uditelja ali delavca Sole

Delavec Sole, ki je s strani ucenca dozivel fizicni ali hujsi verbalni napad, o tem obvesti
ravnatelja in Solsko svetovalno sluzbo, ki s pomoéjo odividcev dogodka zapiSe zapisnik. O
dogodku obvestimo star3e, z njimi opravimo razgovor. Po razgovoru starsi otroka odpeljejo
domov. V primeru resnejiih groZzenj (ogroZanje Zivljenja) ravnatelj obvesti policijo in Center za
socilano delo.

3.11.7.Kraje

Ucenec o kraji obvesti razrednika ali Solsko svetovalno sluzbo, v hujsih primerih tudi ravnatelja.
Ce razrednik v razgovoru z otkodovancem odkrije krivca, o tem obvesti njegove starie, kot
starfe udenca, ki je odtujil lastnino. Ce krivca ni moZno odkriti, obvesti razrednik ali $olska
svetovalna sluzba ravnatelja, le-ta pa policijo.

3.11.8.Spolno nadlegovanje in spolno nasilje med vrstniki

Ce je ufenec nadlegovan s strani vrstnika, se naj sam ali njegovi stardi takoj obrnejo na
razrednika ali 3olsko svetovalno sluZbo. Le-ta opravita razgovor z ufencem, pri katerem
obstaja sum, da nadleguje druge. Razrednik ali 3olski svetovalni delavec obvesti starSe Zrtve
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kot povzrocitelja. O dogodku se obvesti ravnatelja. Kadar gre za teZje oblike se obvesti tudi
Center za socialno delo.

3.11.9. Nasilje v druZini

V primeru suma zanemarjanja, nasilja in trpinfenja otroka morajo vsi delavci 3ole ravnati v
skladu s Protokolom za vzgojno-izobraZevalne zavode pri obravnavi nasilja v druZini v skladu z
Zakonom o preprecCevanju nasilja v druzini.
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4. ORGANIZIRANOST UCENCEV

4.1. Oddel¢na skupnost

Pri urah oddel€ne skupnosti u¢enci skupaj z razrednikom obravnavajo vpraanja, povezana z
delom in Zivljenjem uéencev.

4.2. Solska skupnost

Za uveljavijanje svojih interesov se oddeléne skupnosti povezujejo v 3olsko skupnost, katere
izvrilni organ je 3olski parlament.

Skupnost ucencev 3ole sprejme letni program dela in opravlja naslednje naloge oz. sledi ciliem:

[ ]

izvolijo vodstvo SS,
preko predstavnikov sodeluje pri uresni¢evanju koncepta vzgojnega naérta $ole,
skrbi za dosledno izvajanje pravil hisnega reda,

zbira pripombe in predloge oddelénih skupnosti v zvezi s poukom, dnevi dejavnosti,
ekskurzijami, interesnimi dejavnostmi, prireditvami itd.,

spremlja uresnievanje pravic in dolZnosti uéencev ter opozarja ravnatelja in svet Sole
na morebitne krsitve pravic uéenceyv,

oblikuje predloge za pohvale, nagrade in priznanja uéencem,

oblikuje pravila za boljso medsebojno komunikacijo med uéenci ter med uéenci in
odraslimi,

opravlja druge naloge, za katere se dogovorijo uéenci,

preko predstavnikov sodeluje na Solskem parlamentu. Solski parlament vodi mentor
skupnosti u¢encev Sole in pripravi izhodi$¢a za pripravo na le-tega. Medob&inski $olski
parlament poteka v mesecu marcu v OrmoZu.
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5. OPRAVICEVANJE ODSOTNOSTI

e Starsi ucenca, ki ni prisoten pri pouku, so dolZni vzrok izostanka najmanj v petih dneh
sporociti razredniku.

® Za neopravicen izostanek se Steje vsak izostanek od pouka, ki ga starsi niso opraviili
(pisno ali ustno) v roku petih dni.

e Vsako zamujanje pouka, brez opraviéila starSev, se zabeleZi v dnevnik. O opravicenosti
ponavljajocega zamujanja (3-krat ali ve&) odloéa razrednik.

e Razrednik sproti obvesca starSe o neopravi€enih izostankih uéenca.

e Vprimeru 5 neopravic¢enih ur razrednik o tem obvesti star3e pisno.

¢ Vprimeru 10 neopravit¢enih ur razrednik povabi starée na razgovor. Sestanka se udelezi
tudi svetovalna sluZba.

¢ Vprimeru 20 neopravicenih ur razrednik povabi star$e na razgovor. Sestanka se udeleii
svetovalna sluZba in ravnatelj. Obvesti se Center za socialno delo.

e Ucenec lahko izostane od pouka, ne da bi stari sporoéili vzrok izostanka, ée njegov
izostanek starsi vnaprej napovejo, vendar ne ve¢ kot pet dni v $olskem letu. Ravnatelj
lahko na Zeljo star3ev iz opraviéljivih razlogov dovoli uéencu dalj$i izostanek od pouka.

StarSi so dolzni poskrbeti, da otrok redno prihaja v 3olo k pouku in k vsem drugim obveznim
vzgojno-izobrazevalnim dejavnostim. Ce uéenca veé kot en dan ni k pouku, lahko razrednik
kontaktira starse.

€ uéenec iz kakrinegakoli vzroka nekaj ur, en dan ali veé dni izostane od pouka, in o tem stari
ustno ne obvestijo razrednika, razrednik ali $olska svetovalna sluzba po petih delovnih dneh
od prvega dne izostanka dalje, Sola star§e obvesti o izostanku ugenca in jih pisno pozove, da
izostanek pojasnijo.

V petih dneh po vrnitvi v $olo uéenec prinese razredniku opraviéilo izostanka. Ce opravigila ne
prinese, razrednik njegove star3e obvesti o izostanku uéenca in jih pozove, da izostanek
pojasnijo. Uéenec lahko izostane od pouka, ne da bi star3i sporoéili vzrok izostanka, ¢e njegov
izostanek starSi vnaprej napovejo, vendar ne veé kot pet dni v Solskem letu. Ravnatelj lahko
na Zeljo starSev iz opravicljivih razlogov dovoli uéencu daljsi izostanek od pouka.
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6. VZGOJNI POSTOPKI IN UKREPI

6.1. Lazje krfitve Solskih pravil

Uporaba  mobitelov in  drugih ¢ Ustno opozorilo
elektronskih naprav v fasu vzgojno- e Razgovor o kriitvi z uéencem in starsi
izobraZevalnega casa e Zatasen odvzem elektronske priprave
UCenec ne prinasa Solskih potrebscin e Ustno opozerilo
e Razgovor o kritvi z utencem in starsi
e Restitucija
e Pedagoska asistenca
e Postopek za izrek vzgojnega opomina
Zapuscanje obmocdja Sole med Solskimi e Ustno opozorilo
obveznostmi e Razgovor o krsitvi z u¢encem in starsi
e Restitucija
e Pedagoska asistenca

Postopek za izrek vzgojnega opomina

Nespostljiivo ravnanje s hrano

Ustno opozorilo

Razgovor o krsitvi z uéencem in starsi
Restitucija

Pedagoska asistenca

Postopek za izrek vzgojnega opomina

navodil
ucitelja med odmori

Neupostevanje deZurnega

Ustno opozorilo

Razgovor o krsitvi z u€encem in starsi
Restitucija

Pedagoska asistenca

Postopek za izrek vzgojnega opomina

Namerno uniéevanje tuje in 3Solske
lastnine

Ustno opozorilo

Razgovor o krsitvi z uéencem in starsi
Restitucija

Pedagoska asistenca

Postopek za izrek vzgojnega opomina

Snemanje in/ali fotografiranje uéencev
in delavcev 3ole brez njihovega
privoljenja

Ustnho opozorilo

Razgovor o krsitvi z u¢encem in starsi
Restitucija

Pedagoska asistenca

Postopek za izrek vzgojnega opomina

Motenje pouka

Ustno opozorilo
Razgovor o kriitvi z uéencem in starsi
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Restitucija
Pedagoska asistenca
Postopek za izrek vzgojnega opomina

6.2. Tezje krsitve Solskih pravil

OgroZanje svoje in tuje varnosti

Razgovor o kriitvi z uéencem in starsi
Restitucija

Pedagoska asistenca

Postopek za izrek vzgojnega opomina

Fizi€no nasilje s poskodbo

Razgovor o krsitvi z uCencem in stars
Razgovor z ravnateljemi

Restitucija

Pedagoska asistenca

Postopek za izrek vzgojnega opomina
Obvestilo Centra za socialno delo

Izsilievanje, ustrahovanje in drugo
psihi¢no nasilje

Razgovor o krsitvi z uéencem in starsi
Razgovor z ravnateljem

Restitucija

Pedagoska asistenca

Poveéan nadzor med odmori
Postopek za izrek vzgojnega opomina
Obvestilo Centra za socialno delo

Prekupéevanje med uéenci

Razgovor o kréitvi z uéencem in starsi
Restitucija

Pedagoska asistenca

Postopek za izrek vzgojnega opomina

Kajenje, pitje alkoholnih pija¢

Razgovor o kriitvi z u¢encem in starsi
Restitucija

Pedagoska asistenca

Povecan nadzor med odmori
Postopek za izrek vzgojnega opomina

Ponarejanje  podpisov, ocen ali
dokumentov

Razgovor o krsitvi z uéencem in starsi
Restitucija

Pedagoska asistenca

Postopek za izrek vzgojnega opomina
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Uporaba pirotehnicnih sredstev v 3oli,
na zunanjih povrsinah 3Sole ali na
Solskih ekskurzijah

Razgovor o kriitvi z uéencem in starsi
Restitucija

Pedagoska asistenca

Poveéan nadzor med odmori
Postopek za izrek vzgojnega opomina

Kraja lastnine 3ole, drugih uéencev,
delavcev in obiskovalcev ole

Razgovor o krsitvi z u¢encem in starsi
Razgovor z ravnateljem

Restitucija

Pedagoska asistenca

Postopek za izrek vzgojnega opomina
Obvestilo Centra za socialno delo

Uni¢evanje uradnih dokumentov

Razgovor o krsitvi z uéencem in starsi
Razgovor z ravnateljem

Restitucija

Pedagoska asistenca

Postopek za izrek vzgojnega opomina

Verbalni napad in izsiljevanje

Razgovor o krsitvi z u¢encem in starsi
Restitucija

Pedagoska asistenca

Povecan nadzor med odmori
Postopek za izrek vzgojnega opomina
Obvestilo Centra za socialno delo

Fizi¢ni ali verbalni napad na uéitelja

Razgovor o krsitvi z u¢encem in starsi
Razgovor z ravnateljem

Restitucija

Pedagoska asistenca

Postopek za izrek vzgojnega opomina
Obvestilo Centra za socialno delo

Spolno nadlegovanje in spolno nasilje
med vrstniki

Razgovor o krsitvi z uéencem in starsi
Restitucija

Pedago3ka asistenca

Povecanje nadzora med odmori
Postopek za izrek vzgojnega opomina
Obvestilo Centra za socialno delo
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6.3. Uporaba protokola pri medvrstniskem nasilju

6.3.1. Takojs$nja intervencija
Naloge strokovnega delavca, ki je zaznal nasilje
Strokovni delavec ali drug delavec VIZ, ki je zaznal nasilje ali je bil o njem obvescen:
1. takoj poskrbi za varnost in zdravje otrok tako, da:
e izvede vse potrebne ukrepe za zaicito otroka Zrtve,
e (e je potrebno, poklice nujno zdravnisko pomoc in o poskodbi obvesti starsSe otroka,
e se pogovori z otrokom, ki je bil Zrtev nasilja in mu nudi éustveno oporo,
2. isti oz. najpozneje naslednji delovni dan po zaznavi nasilja

e o dogodku obvesti razrednika vseh vpletenih otrok, Solsko svetovalno sluzbo,
ravnatelja in starse,

e naredi zapis dogodka in ga izroci Solski svetovalni sluzbi.

Naloge $olske svetovalne sluzbe

Solska svetovalna sluzba isti oz. najpozneje naslednji delovni dan po zaznavi nasilja:
e po potrebi oblikuje naért za prepreditev nadaljevanja nasilja

e |oCeno se pogovori z otrokom Zrtvijo in povzroditeljem nasilja ter po potrebi z
opazovalci dogodka in izdela zapis pogovora z namenom razjasnitve situacije.

Naloge vodstva VIZ
V odsotnosti Solske svetovalne sluZbe ali ¢e 3olska svetovalna sluzba oceni, da je to potrebno,
loéene pogovore iz prejénjega odstavka opravi ravnatelj ali pomocénik ravnatelja.

6.3.2. Procesna intervencija

Naloge Solske svetovalne sluibe

Solska svetovalna sluba na podlagi pridobljenih informacij priéne s svetovalnim delom z
otrokom Zrtvijo in povzroditeljem nasilja. Na pogovor povabi tudi starse.

Solska svetovalna sluZba najpozneje v treh delovnih dneh po zaznavi nasilja skli¢e tim. Clani
tima so: svetovalni delavec, razrednik oz. vzgojitelj otroka Zrtve ter povzroditelja nasilja,
ravnatelj in po potrebi drugi strokovni delavci VIZ. Tim vodi svetovalni delavec, ki dejavnosti
tima tudi ustrezno dokumentira.

Naloge tima
Naloge tima iz prej$njega odstavka so:
e izdela naért pomodi za Zrtev nasilja,
e v skladu s predpisi nacrtuje vzgojno ukrepanje za povzroditelja,

e nacrtuje delo s starsi,
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¢ nacrtuje delo z oddelkom, v katerega sta vkljuena Zrtev, povzroditelj nasilja in
opazovalci,

e sodeluje z zunanjimi institucijami,
e dolodiizvajalce nalog,

e s primerom nasilja seznani druge strokovne delavce VIZ.

6.3.3. Sodelovanje z drugimi organi in organizacijami
Obvescanje

Ce je bilo storjeno kaznivo dejanje, ki se preganja po uradni dolZnosti in je povzrocitelj nasilja
Ze dopolnil 14 let, ravnatelj o tem obvesti policijo in center za socialno delo. Center za socialno
delo obvesti ravnatelj tudi, ¢e tim oceni, da otrok Zrtev in/ali otrok povzrotitelj nasilja
potrebuje pomoé centra za socialno delo. V omenjenih primerih %olska svetovalna sluzba
povabi k sodelovanju v timu (tim v razsirjeni sestavi) predstavnika policije, centra za socialno
delo in predstavnike drugih organov in nevladnih organizacij.

Sodelovanje predstavnikov drugih organov in organizacij v timu

Naloge tima v razSirjeni sestavi so: -izmenjava informacij med élani razsirjenega tima, -
nacértovanje in usklajevanje dejavnosti za pomo¢ otroku Zrtvi in za obravnavo povzroéitelja
nasilja, -spremljanje napredka obravnave, -dogovor o sodelovanju pri izvedbi preventivnih
dejavnosti.

6.3.4. Odgovornost za ukrepanje

Za ravnanje zaposlenih v VIZ pri zaznavanju in obravnavaniju je v skladu z zakonom, ki ureja
organizacijo in financiranje vzgoje in izobraZevanja, odgovoren ravnatel].

7. ZDRAVSTVENO VARSTVO UCENCEYV

Za zdravstveno varstvo skrbi 3olski dispanzer, za zobozdravstveno varstvo pa $olska zobna
ambulanta ZD Ormoz.

Delavce s podrocja zdravstva (predvsem iz Zdravstvenega doma Ormoz) 3ola lahko vkljuéuje v
predavanja na raznih delavnicah ob dnevih dejavnosti ali pri pouku.

Sola osveia utence o zdravem naéinu 2ivljenja. V ta namen organizira razliéne aktivnosti pri
pouku in drugih dejavnostih 3ole.

e UKREPANIJE V PRIMERU POSKODB (prva pomog, kdo je dolzan ukrepati in kako, klic na
pomoc)

O morebitni poskodbi ufenca ofividci takoj obvestijo razrednika, deZurnega ali drugega
strokovnega delavca, ki poskrbi za poskodovanega uéenca. Razrednik ali prisoten strokovni
delavec po potrebi obvesti zdravstveno sluzbo ali organizira obisk pri zdravniku in o poskodbi
obvesti tudi vodstvo Sole. Razredniki nemudoma obvestijo starie vseh vpletenih uéencev —
poskodovanih in tudi tistih, ki naj bi poskodbe povzrodéili.
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8. PREHODNE DOLOCBE (spremembe in dopolnitve, obvestanje,
veljavnost)

Pravila hisnega reda so bila obravnavana v uciteljskem zboru 13. 9. 2023 in na Svetu starev
26. 9. 2023 in se kot dodatek k Vzgojnemu nacrtu sprejemajo skupaj z njim. Vzgojni nacrt je
bil sprejet na seji Sveta 3ole, ki je bil 27. 9. 2023,

Nova pravila Solskega reda veljajo naslednji dan od potrditve Vzgojnega naérta na Svetu 3ole.
Predsednica Sveta 3ole:

Ire Bez}ak\
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